
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 വിčാപനം 

 
 2012-െല േകരള സംōാന േസവനാവകാശ ആക്Ň് (2012-െല 18) 3-◌ാ◌ം വകുĺ് Ŀപകാരം 

നൽകെĺŜ അധികാരīൾ വിനിേയാഗിø്, രജിസ്േĿടഷൻ ഇൻസ് െപക്ടർ ജനറൽ, 14-12-2012-െല 

E1. 24510/2011 നĢരായി 15-12-2012-െല 1480-◌ാ◌ം നĢർ അസാധാരണ ഗസŇിൽ 

ĿപസിûെĺടുŘിയതും, 16-04-2013-െല 1089-◌ാ◌ം നĢർ ഗസŇിൽ ĿപസിûെĺടുŘിയതുമായ 

വിčാപനīൾ അതിലംഘിømെകാĲ്, രജിസ ്േĿടഷൻ വകുĺിൽ നിĦും െപാതുജനīൾĎ് 

നൽകി വരുĦ േസവനīൾ, നിŎിത സമയപരിധി, നിയുđ ഉേദÝാഗōൻ, ഒĦാം അĺീൽ 

അധികാരി, രĲാം അĺീൽ അധികാരി എĦിവ േമൽപറĶ ആക്Ňിെh ആവശÝŘിനായി താെഴ 

പŜികകളിൽ പറയുĦത് Ŀപകാരം നിŎയിø് ഇതിനാൽ വിčാപനം പുറെĺടുവിĎുĦു, അതായത്: 

- 

രജിസ് േĿടഷൻ വകുĺ ്

നĢർ : IGR/3189/2024-E1 തിരുവനħപുരം, 2024 െസപ്Ňംബർ 7 
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പŜിക I : രജിസ് േĿടഷൻ ഇൻസ് െപക്ടർ ജനറൽ ഓഫീസ്, േമഖലാ രജിസ് േĿടഷൻ െഡപÝlŜി ഇൻസ് െപക്ടർ ജനറൽ ഓഫീസ്, ജിēാ രജിസĿ്ടാർ (ജനറൽ) 
ഓഫീസ,് ജിēാ രജിസ്Ŀടാർ (ഓഡിŇ്) ഓഫീസ്, ചിŜി ഓഡിŇർ ഓഫീസ് എĦീ ഓഫീസുകളിൽ നിĦും ലഭÝമാകുĦ േസവനīൾ 

നĢർ േസവന വിവരം നിയുđ ഉേദÝാഗōൻ 
േസവനം ലഭÝമാĎുĦതിനുĖ 

സമയപരിധി 
ഒĦാം അĺീൽ 

അധികാരി 
രĲാം അĺീൽ 

അധികാരി 
(1) (2) (3) (4) (5) (6) 

1. രജിസ്േĿടഷൻ ഇൻസ്െപക്ടർ ജനറലിെh കാരÝാലയം 

(i) 
േരഖാമൂലം ലഭിĎുĦ 

പരാതികളmെടയും 
ആവലാതികളmെടയും തീർĺ് 

രജിസ്േĿടഷൻ േജായിh് 
ഇൻസ്െപക്ടർ ജനറൽ 

45 ദിവസം (ൈകĺŇ് രസീത് 
അയĎുĦത് അേĦദിവസം, 

അേനŠഷണ ഉേദÝാഗōന് ഉŘരവ് 
നൽകുĦതിന് 7 ദിവസം, റിേĺാർŜ് 

സമർĺിĎുĦതിന് 25 ദിവസം) 

രജിസ്േĿടഷൻ 
ഇൻസ്െപക്ടർ ജനറൽ 

െസĿകŜറി, നികുതി 
വകുĺ് 

(ii) 
ചിŜി സംബĤിø പരാതികൾ, 

അേപĐകൾ മുതലായവയുെട 
തീർĺ് 

രജിസ്േĿടഷൻ അസിŋh് 
ഇൻസ്െപക്ടർ ജനറൽ 

(ചിŜി സ്കീംസ്) 

45 ĿപവൃŘി ദിവസം (ൈകĺŇ് രസീത് 
അയĎുĦത് അേĦ ദിവസം, 

എൻകŠയറിĎ് േനാŜീസ് 
അയĎുĦതിന് 7 ദിവസം, റിേĺാർŜ് 

സമർĺിĎുĦതിന് 25 ദിവസം) 

രജിസ്േĿടഷൻ 
ഇൻസ്െപക്ടർ ജനറൽ 

െസĿകŜറി, നികുതി 
വകുĺ് 

(iii) 

ഇħÝൻ പĪാളിŘ നിയമം 
ĿപകാരമുĖ പുതിയ 

േഫമുകളmെട രജിസ് േĿടഷനും 
സർŜിഫിĎŇ് നൽകലും 

േഫംസ് രജിസĿ്ടാർ 2 ĿപവൃŘി ദിവസം 
രജിസ്േĿടഷൻ 

ഇൻസ്െപക്ടർ ജനറൽ 
െസĿകŜറി, നികുതി 

വകുĺ് 

(iv) 

ഇħÝൻ പĪാളിŘ നിയമം 
Ŀപകാരം രജിŋർ െചയ്തിŜmĖ 

േഫമുകെള സംബĤിø 
േനാŜീസുകൾ / േŋŇ്െമhmകൾ 
ഫയൽ െചŢൽ (ഓൺൈലൻ 

മുേഖനയുĖവ) 

േഫംസ് രജിസĿ്ടാർ 2 ĿപവൃŘി ദിവസം 
രജിസ്േĿടഷൻ 

ഇൻസ്െപക്ടർ ജനറൽ 
െസĿകŜറി, നികുതി 

വകുĺ് 

(v) 

ഇħÝൻ പĪാളിŘ നിയമം 
Ŀപകാരം രജിŋർ െചയ്തിŜmĖ 

േഫമുകെള സംബĤിø 
േനാŜീസുകൾ / േŋŇ്െമhmകൾ 
ഫയൽ െചŢൽ (ഓൺൈലൻ 

അēാŘവ) 

േഫംസ് രജിസĿ്ടാർ 4 ĿപവൃŘി ദിവസം 
രജിസ്േĿടഷൻ 

ഇൻസ്െപക്ടർ ജനറൽ 
െസĿകŜറി, നികുതി 

വകുĺ് 

(vi) 

ഇħÝൻ പĪാളിŘ നിയമം 
ĿപകാരമുĖ േരഖകളmെട 

സാĐÝെĺടുŘിയ പകർĺ് 
നൽകൽ 

േഫംസ് രജിസĿ്ടാർ 3 ĿപവൃŘി ദിവസം 
രജിസ്േĿടഷൻ 

ഇൻസ്െപക്ടർ ജനറൽ 
െസĿകŜറി, നികുതി 

വകുĺ് 
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(vii) 
ഇħÝൻ പĪാളിŘ നിയമം 
ĿപകാരമുĖ േരഖകളmെട 
തിരøിൽ/ പരിേശാധന 

േഫംസ് രജിസĿ്ടാർ 2 ĿപവൃŘി ദിവസം രജിസ്േĿടഷൻ 
ഇൻസ്െപക്ടർ ജനറൽ 

െസĿകŜറി, നികുതി 
വകുĺ് 

(viii) 
േകരള േനാൺ േĿടഡിംഗ് കĢനി 

നിയമം ĿപകാരമുĖ 
േസവനīൾ 

േകരള േനാൺ േĿടഡിംഗ് കĢനി 
രജിസĿ്ടാർ 

രജിസ്േĿടഷനും, സർŜിഫിĎŇ് 
നൽകലും - 2 ĿപവൃŘി ദിവസം, 
മŇmĖവ - 3 ĿപവൃŘി ദിവസം 

രജിസ്േĿടഷൻ 
ഇൻസ്െപക്ടർ ജനറൽ 

െസĿകŜറി, നികുതി 
വകുĺ് 

(ix) 
ആധാരെമഴുŘ്, ൈകĺട 

ൈലസൻസികെള കുറിømĖ 
പരാതികളിൻേമലുĖ തീർĺ് 

രജിസ്േĿടഷൻ െഡപÝlŜി 
ഇൻസ്െപക്ടർ ജനറൽ 

(ൈലസൻസിംഗ്) 

45 ദിവസം (ൈകĺŇ് രസീത് 
അയĎുĦത ്അേĦ ദിവസം, 

എൻകŠയറിĎ് േനാŜീസ് 
അയĎുĦതിന് 7 ദിവസം, റിേĺാർŜ് 

സമർĺിĎുĦതിന് 25 ദിവസം) 

രജിസ്േĿടഷൻ 
ഇൻസ്െപക്ടർ ജനറൽ 

െസĿകŜറി, നികുതി 
വകുĺ് 

(x) 
റീഫĲ് അേപĐകൾ 
(പിഴവുകൾ ഇēാŘ 

അേപĐ) 

രജിസ്േĿടഷൻ േജായിh് 
ഇൻസ്െപക്ടർ ജനറൽ 

ഐ.ജി.ആർ-ന് ലഭിø് 30 ĿപവൃŘി 
ദിവസം 

രജിസ്േĿടഷൻ 
ഇൻസ്െപക്ടർ ജനറൽ 

െസĿകŜറി, നികുതി 
വകുĺ് 

(xi) 

ജിēാ രജിസ്Ŀടാർ 
ഓഫീസുകളിൽ രജിŋർ 

െചയ്തിŜmĖ സംഘīെള 
സംബĤിø പരാതികൾ, 

അĺീലുകൾ 
എĦിവയിൻേമലുĖ തീർĺ് 

രജിസ്േĿടഷൻ െഡപÝlŜി 
ഇൻസ്െപക്ടർ ജനറൽ 

(ൈലസൻസിംഗ്) 

45 ദിവസം (ൈകĺŇ് രസീത് 
അയĎുĦത ്അേĦ ദിവസം, 

എൻകŠയറിĎ് േനാŜീസ് 
അയĎുĦതിന് 7 ദിവസം, റിേĺാർŜ് 

സമർĺിĎുĦതിന് 25 ദിവസം) 

രജിസ്േĿടഷൻ 
ഇൻസ്െപക്ടർ ജനറൽ 

െസĿകŜറി, നികുതി 
വകുĺ് 

(xii) 

രജിസ് േĿടഷൻ ഇൻസ് െപക്ടർ 
ജനറൽ ഓഫീസിെല വിവിധ 
തസ്തികകളിൽ ഉĲാകുĦ 
ഒഴിവുകൾ പി.എസ്.സി.Ď് 

റിേĺാർŜ് െചŢmĦത് 

സീനിയർ അഡ്മിനിസ് േĿടŇീവ് 
ഓഫീസർ 

ഒഴിവ് നിലവിൽ വരുĦ തീയതി 
മുതൽ 30 ദിവസം 

രജിസ്േĿടഷൻ 
ഇൻസ്െപക്ടർ ജനറൽ 

െസĿകŜറി, നികുതി 
വകുĺ് 

2. േമഖല രജിസ്േĿടഷൻ െഡപÝlŜി ഇൻസ്െപക്ടർ ജനറലിെh കാരÝാലയം 

(i) 
േരഖാമൂലം ലഭിĎുĦ 

പരാതികൾ/ആവലാതികൾ 

േമഖലാ രജിസ്േĿടഷൻ 
െഡപÝlŜി ഇൻസ്െപക്ടർ 

ജനറൽ 

45 ദിവസം (ൈകĺŇ് രസീത് 
അയയĎ്ുĦത ്അേĦ ദിവസം, 

എൻകŠയറിĎ് േനാŜീസ് 
അയĎുĦതിന് 7 ദിവസം, റിേĺാർŜ് 

സമർĺിĎുĦതിന് 25 ദിവസം) 

രജിസ്േĿടഷൻ േജായിh് 
ഇൻസ്െപക്ടർ ജനറൽ 

രജിസ്േĿടഷൻ 
ഇൻസ്െപക്ടർ 

ജനറൽ 
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3. ജിēാ രജിസ്Ŀടാർ (ജനറൽ)-െh കാരÝാലയം 

(i) 
വിവാഹം (ĿപേതÝക വിവാഹ 

നിയമĿപകാരമുĖത്) 

വിവാഹ രജിസĿ്ടാർ (ജിēാ 
രജിസĿ്ടാർ) 

ഓഫീസിൽ ഹാജരുĖ ദിവസം 

1. േനാŜീസ് സŠീകരിĎുĦത് : 
കĐികൾ ഓഫീസിൽ ഹാജരാകുĦ 

സമയം മുതൽ 30 മിനിŜ്  
2. വിവാഹകർĠം/ രജിസ്േĿടഷൻ 

നടŘുĦതിന് േനാŜീസ് സŠീകരിø് 30 
ദിവസ കാലാവധിĎ് േശഷം 
കĐികൾ ഹാജരായി രĲ് 

മണിĎൂറിനകം 

േമഖല രജിസ്േĿടഷൻ 
െഡപÝlŜി 

ഇൻസ്െപക്ടർ ജനറൽ 

രജിസ്േĿടഷൻ 
േജായിh് 

ഇൻസ്െപക്ടർ 
ജനറൽ 

(ii) 

1959-െല േകരള മുĿദĺĿത 
ആക്Ňിെല 37-ാം വകുĺ് 
Ŀപകാരം അയømകിŜmĦ 

ബħവŌ് ആധാരīളmെട 
മുĿദവില നിർıയം 

(Impounded Instruments) 

ജിēാ രജിസ്Ŀടാർ (ജനറൽ) 
25 ĿപവൃŘി ദിവസīൾĎകം 

(തീർĺ് കൽĺിĎാനുĖ പരമാവധി 
സമയം) 

േമഖല രജിസ്േĿടഷൻ 
െഡപÝlŜി 

ഇൻസ്െപക്ടർ ജനറൽ 

രജിസ്േĿടഷൻ 
േജായിh് 

ഇൻസ്െപക്ടർ 
ജനറൽ 

(iii) 

1959-െല േകരള മുĿദĺĿത 
ആക്Ňിെല 31-ാം വകുĺ് 

Ŀപകാരം മുĿദവില 
നിർıയŘിനായി ജിēാ 

രജിസ്ĿടാർĎ് ഫീെസാടുĎി 
സമർĺിĎുĦ അേപĐ 

(Adjudication as to Stamps) 

ജിēാ രജിസ്Ŀടാർ (ജനറൽ) 5 ĿപവൃŘി ദിവസīൾĎകം (തീർĺ് 
കൽĺിĎാനുĖ പരമാവധി സമയം) 

േമഖല രജിസ്േĿടഷൻ 
െഡപÝlŜി 

ഇൻസ്െപക്ടർ ജനറൽ 

രജിസ്േĿടഷൻ 
േജായിh് 

ഇൻസ്െപക്ടർ 
ജനറൽ 

(iv) 

അടø വിൽĺĿതം െഡേĺാസിŇ് 
െചŢmĦതിനും 

പിൻവലിĎുĦതിനും 
തുറĎുĦതിനും 

ജിēാ രജിസ്Ŀടാർ (ജനറൽ) 
3 മണിĎൂർ (ജിēാ രജിസ്Ŀടാർ തെh 

കാരÝാലയŘിൽ ഹാജരുĖ 
ദിവസīളിൽ) 

േമഖല രജിസ്േĿടഷൻ 
െഡപÝlŜി 

ഇൻസ്െപക്ടർ ജനറൽ 

രജിസ്േĿടഷൻ 
േജായിh് 

ഇൻസ്െപക്ടർ 
ജനറൽ 

(v) 
േരഖാമൂലം ലഭിĎുĦ 
പരാതികൾ/ അĺീൽ 

അേപĐകൾ 
ജിēാ രജിസ്Ŀടാർ (ജനറൽ) 

45 ദിവസം (ൈകĺŇ് രസീത് 
അയĎുĦത് അേĦ ദിവസം, 

എൻകŠയറിĎ് േനാŜീസ് 
അയĎുĦതിന് 7 ദിവസം, റിേĺാർŜ് 

സമർĺിĎുĦതിന് 25 ദിവസം) 

േമഖല രജിസ്േĿടഷൻ 
െഡപÝlŜി 

ഇൻസ്െപക്ടർ ജനറൽ 

രജിസ്േĿടഷൻ 
േജായിh് 

ഇൻസ്െപക്ടർ 
ജനറൽ 

(vi) 
ചിŜി തുടīുĦതിനുĖ 

അേപĐകൾ 
ജിēാ രജിസ്Ŀടാർ (ജനറൽ) 15 ĿപവൃŘി ദിവസം 

േമഖല രജിസ്േĿടഷൻ 
െഡപÝlŜി 

ഇൻസ്െപക്ടർ ജനറൽ 

രജിസ്േĿടഷൻ 
േജായിh് 

ഇൻസ്െപക്ടർ 
ജനറൽ 
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(vii) ചിŜി പരാതികളിേĥലുĖ തീർĺ് ജിēാ രജിസ്Ŀടാർ (ജനറൽ) 

45 ĿപവൃŘി ദിവസം (ൈകĺŇ് രസീത് 
അയĎുĦതിന് അേĦ ദിവസം, 

എൻകŠയറിĎ് േനാŜീസ് 
അയĎുĦതിന് 7 ദിവസം, റിേĺാർŜ് 

സമർĺിĎുĦതിന് 25 ദിവസം) 

േമഖല രജിസ്േĿടഷൻ 
െഡപÝlŜി 

ഇൻസ്െപക്ടർ ജനറൽ 

രജിസ്േĿടഷൻ 
േജായിh് 

ഇൻസ്െപക്ടർ 
ജനറൽ 

 
 

(viii) സംഘīളmെട രജിസ്േĿടഷനും 
സർŜിഫിĎŇ് നൽകലും 

ജിēാ രജിസ്Ŀടാർ (ജനറൽ) പരമാവധി 7 ĿപവൃŘി ദിവസം 
േമഖല രജിസ്േĿടഷൻ 

െഡപÝlŜി 
ഇൻസ്െപക്ടർ ജനറൽ 

രജിസ്േĿടഷൻ 
േജായിh് 

ഇൻസ്െപക്ടർ 
ജനറൽ 

(ix) സംഘīളmെട കണĎുകളmം ഫയൽ െചേŢĲ േരഖകളmം ഫയൽ െചŢൽ 
(a) അĳ് വർഷം വെരയുĖ 

കണĎുകൾ, ചാർേŜർഡ് 
അĎൗĲh് ഓഡിŇ് െചയ്ത 

കണĎുകൾ) 

ജിēാ രജിസ്Ŀടാർ (ജനറൽ) 
തർĎīളിെēĪിൽ ഹാജരാĎുĦ 
ദിവസം, തർĎīൾ ഉെĲĪിൽ 10 

ĿപവൃŘി ദിവസം 

േമഖല രജിസ്േĿടഷൻ 
െഡപÝlŜി 

ഇൻസ്െപക്ടർ ജനറൽ 

രജിസ്േĿടഷൻ 
േജായിh് 

ഇൻസ്െപക്ടർ 
ജനറൽ 

(b) അĳ് വർഷŘിന് 
മുകളിലുĖത് (ചാർേŜർഡ് 

അĎൗĲh് ഓഡിŇ് 
െചŢാŘത്) 

ജിēാ രജിസ്Ŀടാർ (ജനറൽ) 10 ĿപവൃŘി ദിവസം 
േമഖല രജിസ്േĿടഷൻ 

െഡപÝlŜി 
ഇൻസ്െപക്ടർ ജനറൽ 

രജിസ്േĿടഷൻ 
േജായിh് 

ഇൻസ്െപക്ടർ 
ജനറൽ 

(x) 

സംഘīളmെട രജിസ്േĿടഷൻ 
സർŜിഫിĎŇ്, നിയമാവലി, 

കണĎുകൾ, ഫയൽ 
െചŢെĺŜ േരഖകൾ 

എĦിവയുെട 
സാĐÝെĺടുŘിയ പകർĺ് 

ജിēാ രജിസ്Ŀടാർ (ജനറൽ) പരമാവധി 10 ĿപവൃŘി ദിവസം 
േമഖല രജിസ്േĿടഷൻ 

െഡപÝlŜി 
ഇൻസ്െപക്ടർ ജനറൽ 

രജിസ്േĿടഷൻ 
േജായിh് 

ഇൻസ്െപക്ടർ 
ജനറൽ 

(xi) 

ജിēയിെല ഓഫീസുകളിൽ 
വിവിധ തസ്തികകളിൽ 
ഉĲാകുĦ ഒഴിവുകൾ 

പി.എസ്.സി.Ď് റിേĺാർŜ് 
െചŢmĦത് 

ജിēാ രജിസ്Ŀടാർ (ജനറൽ) 
ഒഴിവ് നിലവിൽ വരുĦ തീയതി 

മുതൽ 30 ദിവസം 
രജിസ്േĿടഷൻ 

ഇൻസ്െപക്ടർ ജനറൽ 
െസĿകŜറി, നികുതി 

വകുĺ് 

4. ജിēാ രജിസ്Ŀടാർ (ഓഡിŇ്)-െh കാരÝാലയം 

(i) 
വിവാഹം (ĿപേതÝക വിവാഹ 

നിയമĿപകാരമുĖത്) 

വിവാഹ രജിസĿ്ടാർ (ജിēാ 
രജിസĿ്ടാർ) 

ഓഫീസിൽ ഹാജരുĖ ദിവസം 

1. േനാŜീസ് സŠീകരിĎുĦത് : 
കĐികൾ ഓഫീസിൽ ഹാജരാകുĦ 

സമയം മുതൽ 30 മിനിŜ്  
2. വിവാഹകർĠം/ രജിസ്േĿടഷൻ 

നടŘുĦതിന് േനാŜീസ് സŠീകരിø് 30 
ദിവസ കാലാവധിĎ് േശഷം 
കĐികൾ ഹാജരായി രĲ് 

മണിĎൂറിനകം 

േമഖല രജിസ്േĿടഷൻ 
െഡപÝlŜി 

ഇൻസ്െപക്ടർ ജനറൽ 

രജിസ്േĿടഷൻ 
േജായിh് 

ഇൻസ്െപക്ടർ 
ജനറൽ 
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(ii) 

1959-െല േകരള മുĿദĺĿത 
ആക്Ňിെല 31-ാം വകുĺ് 

Ŀപകാരം മുĿദവില 
നിർıയŘിനായി ജിēാ 

രജിസ്ĿടാർĎ് ഫീെസാടുĎി 
സമർĺിĎുĦ അേപĐ 

(Adjudication as to Stamps) 

ജിēാ രജിസĿ്ടാർ (ഓഡിŇ്) 
5 ĿപവൃŘി ദിവസīൾĎകം (തീർĺ് 
കൽĺിĎാനുĖ പരമാവധി സമയം) 

േമഖല രജിസ്േĿടഷൻ 
െഡപÝlŜി 

ഇൻസ്െപക്ടർ ജനറൽ 

രജിസ്േĿടഷൻ 
േജായിh് 

ഇൻസ്െപക്ടർ 
ജനറൽ 

(iii) 
േരഖാമൂലം ലഭിĎുĦ 
പരാതികൾ/ അĺീൽ 

അേപĐകൾ 
ജിēാ രജിസĿ്ടാർ (ഓഡിŇ്) 

45 ദിവസം (ൈകĺŇ് രസീത് 
അയĎുĦത് അേĦ ദിവസം, 

എൻകŠയറിĎ് േനാŜീസ് 
അയĎുĦതിന് 7 ദിവസം, റിേĺാർŜ് 

സമർĺിĎുĦതിന് 25 ദിവസം) 

േമഖല രജിസ്േĿടഷൻ 
െഡപÝlŜി 

ഇൻസ്െപക്ടർ ജനറൽ 

രജിസ്േĿടഷൻ 
േജായിh് 

ഇൻസ്െപക്ടർ 
ജനറൽ 

5. ചിŜി ഓഡിŇറുെട കാരÝാലയം 

(i) ചിŜി ബാലൻസ് ഷീŇ് ഓഡിŇ് ചിŜി ഓഡിŇർ ബാലൻസ് ഷീŇ് ഫയൽ െചയ്ത് 30 
ദിവസം 

ജിēാ രജിസ്Ŀടാർ 
(ജനറൽ) 

േമഖല 
രജിസ്േĿടഷൻ 

െഡപÝlŜി 
ഇൻസ്െപക്ടർ 

ജനറൽ 

(ii) 
വിവാഹം (ĿപേതÝക വിവാഹ 

നിയമĿപകാരമുĖത്) വിവാഹ രജിസĿ്ടാർ 

1. േനാŜീസ് സŠീകരിĎുĦത് : 
കĐികൾ ഓഫീസിൽ ഹാജരാകുĦ 

സമയം മുതൽ 30 മിനിŜ്  
2. വിവാഹകർĠം/ രജിസ്േĿടഷൻ 

നടŘുĦതിന് േനാŜീസ് സŠീകരിø് 30 
ദിവസ കാലാവധിĎ് േശഷം 
കĐികൾ ഹാജരായി രĲ് 

മണിĎൂറിനകം 

ജിēാ രജിസ്Ŀടാർ 
(ജനറൽ) 

േമഖല 
രജിസ്േĿടഷൻ 

െഡപÝlŜി 
ഇൻസ്െപക്ടർ 

ജനറൽ 
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പ�ിക II : സബ് രജിസ്pടാർ ഓഫീസിൽ നി�ും ലഭoമാകു� േസവനzൾ 

ന�ർ േസവന വിവരം 
േസവനം ലഭoമാsു�തിനു� 

സമയപരിധി 
നിയുt ഉേദoാഗ�ൻ 

ഒ�ാം അ§ീൽ 
അധികാരി 

ര�ാം അ§ീൽ 
അധികാരി 

(1) (2) (3) (4) (5) (6) 

1 ആധാരzളുെട രജിസ്േpടഷൻ 

(i) 

ഉ�യ്s് 12 മണിയs്കം 
രജിസ്േpടഷനായി സമർ§ിsു� 

ആദo 5 േടാsൺ വെരയു� 
ആധാരzൾ 

ആധാര കuികൾ ഹാജരായി 
രജിസ്േpടഷൻ നടപടികൾ 

പൂർ�ിയാsി 4 മണിയ്s് 
േശഷം ആധാരzൾ തിരിെക 

നല്കു�താണ.് സബ ്രജിസ്pടാർ 
ജി¸ാ രജിസp്ടാർ 

(ജനറൽ) 

േമഖല രജിസ്േpടഷൻ 
െഡപoൂ�ി ഇൻസ്െപ ർ 

ജനറൽ 

(ii) 
ആദo അ}് രജിസ്േpടഷന് 
േശഷമു� ആധാരzൾ 

ആധാര കuികൾ ഹാജരായി 
രജിസ്േpടഷൻ നടപടികൾ 

പൂർ�ിയാsിയ ദിവസം മുതൽ 
പരമാവധി 3 ദിവസം 

(iii) 

1908-െല രജിസ്േpടഷൻ ആക്¯ിെല 
വകു§് 30(1) pപകാരമു� 

രജിസ്േpടഷനു� 
സർേവ െവരിഫിേsഷനായി ലഭി� 

അേപu, വസ്തു �ിതി 
െച�ു� സബ് ഡിസp്ടിക്̄ ിെല 

സബ് രജിസ്pടാർs് 
റിേ§ാർ�ിനായി അയയ്sു�ത് 

അേപu ലഭിsു� ദിവസം 
തെ� 

സബ ്രജിസ്pടാർ 
ജി¸ാ രജിസp്ടാർ 

(ജനറൽ) 

േമഖല രജിസ്േpടഷൻ 
െഡപoൂ�ി ഇൻസ്െപ ർ 

ജനറൽ 

(iv) 

സർേവ െവരിഫിേsഷൻ റിേ§ാർ�് 
ത�ാറാsി തിരിെക 

അയയ്sു�ത് 

സാധoെമyിൽ അേപu 
ഓഫീസിൽ ലഭി� അ�ുതെ� 

അെ¸yിൽ പരമാവധി 2 pപവൃ�ി 
ദിവസം 

അേപu വസ്തു �ിതി 
െച�ു� സബ് 

ഡിസp്ടിക്¯ിെല സബ് 
രജിസ്pടാർ 

ജി¸ാ രജിസp്ടാർ 
(ജനറൽ) 

േമഖല രജിസ്േpടഷൻ 
െഡപoൂ�ി ഇൻസ്െപ ർ 

ജനറൽ 

2 ബാധoതാ സർ�ിഫിs¯് (കുടിsട സർ�ിഫിs¯്) 

(i) 

രജിസ്േpടഷൻ വിവരzൾ 
ഇലേp ാണിs് രൂപ�ിൽ 
ലഭoമായ കാലയളവിലു� 
തിര�ിലിനു� അേപu 

അേപu ഓഫീസിൽ ലഭി�തിെ¦ 
അടു� pപവൃ�ി ദിവസം 

ൈവകുേ�രം 3.30 മണി മുതൽ 3 
ദിവസം 

സബ ്രജിസ്pടാർ 
 

ജി¸ാ രജിസp്ടാർ 
(ജനറൽ) 

 
േമഖല രജിസ്േpടഷൻ 

െഡപoൂ�ി ഇൻസ്െപ ർ 
ജനറൽ 
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(ii) 

രജിസ്േpടഷൻ വിവരzൾ 
ഇലേp ാണിs് രൂപ�ിൽ 

ലഭoമ¸ാ� കാലയളവിലു� 
തിര�ിലിനു� അേപu 

ഇലേp ാണിs് രൂപ�ിൽ 
ലഭoമ¸ാ� ഓേരാ 10 

വർഷ�ിനും 5 ദിവസം വീതം, 
അേപu ഓഫീസിൽ ലഭി�തിെ¦ 

അടു� pപവൃ�ി ദിവസം 
ൈവകുേ�രം 3.30 മണി മുതൽ 

പരമാവധി 15 ദിവസം 

സബ ്രജിസ്pടാർ 
ജി¸ാ രജിസp്ടാർ 

(ജനറൽ) 

 
േമഖല രജിസ്േpടഷൻ 

െഡപoൂ�ി ഇൻസ്െപ ർ 
ജനറൽ 

3 ആധാരzളുെട സാuoെ§ടു�ിയ പകർ§ുകൾ (സർ�ിൈഫഡ് േകാ§ി) 

(i) 

ഡിജി¯ൽ പകർ§ുകൾ 
(ഇലേp ാണിs് രൂപ�ിൽ 

സൂuി�ി�ു�വ) 

സാധoെമyിൽ അേപu 
സമർ§ി� അ�ുതെ� 

അെ¸yിൽ അടു� pപവൃ�ി 
ദിവസം 

സബ ്രജിസ്pടാർ 
ജി¸ാ രജിസp്ടാർ 

(ജനറൽ) 

 
േമഖല രജിസ്േpടഷൻ 

െഡപoൂ�ി ഇൻസ്െപ ർ 
ജനറൽ 

(ii) 
ഇലേp ാണിs് രൂപ�ിൽ 

സൂuി�ി�ി¸ാ�വ 

അേപu ഓഫീസിൽ ലഭി�തിെ¦ 
അടു� pപവൃ�ി ദിവസം 

ൈവകുേ�രം 3.30 മണി മുതൽ 3 
pപവൃ�ി ദിവസം 

സബ ്രജിസ്pടാർ 
ജി¸ാ രജിസp്ടാർ 

(ജനറൽ) 

 
േമഖല രജിസ്േpടഷൻ 

െഡപoൂ�ി ഇൻസ്െപ ർ 
ജനറൽ 

4 ലി®് സർ�ിഫിs¯് 

(i) 

രജിസ്േpടഷൻ വിവരzൾ 
ഇലേp ാണിs് രൂപ�ിൽ 
ലഭoമായ കാലയളവിലു� 
തിര�ിലിനു� അേപu 

അേപu ഓഫീസിൽ ലഭി�തിെ¦ 
അടു� pപവൃ�ി ദിവസം 

ൈവകുേ�രം 3.30 മണി മുതൽ 3 
pപവൃ�ി ദിവസം 

സബ ്രജിസ്pടാർ 
ജി¸ാ രജിസp്ടാർ 

(ജനറൽ) 

 
േമഖല രജിസ്േpടഷൻ 

െഡപoൂ�ി ഇൻസ്െപ ർ 
ജനറൽ 

(ii) 

രജിസ്േpടഷൻ വിവരzൾ 
ഇലേp ാണിs് രൂപ�ിൽ 

ലഭoമ¸ാ� കാലയളവിലു� 
തിര�ിലിനു� അേപu 

ഇലേp ാണിs് രൂപ�ിൽ 
ലഭoമ¸ാ� ഓേരാ 10 

വർഷ�ിനും 5 ദിവസം വീതം, 
അേപu ഓഫീസിൽ ലഭി�തിെ¦ 

അടു� pപവൃ�ി ദിവസം 
ൈവകുേ�രം 3.30 മണി മുതൽ 

പരമാവധി 15 ദിവസം 

സബ ്രജിസ്pടാർ 
ജി¸ാ രജിസp്ടാർ 

(ജനറൽ) 

 
േമഖല രജിസ്േpടഷൻ 

െഡപoൂ�ി ഇൻസ്െപ ർ 
ജനറൽ 

5 ചി�ി രജിസ്േpടഷനും അനുബ� േസവനzളും 

(i) ചി�ി രജിസ്േpടഷൻ 
രജിസ്േpടഷൻ നടപടികൾ 
പൂർ�ിയാsി തിരെക 
നൽകു�തിന് 2 ദിവസം 

അസി®¦് രജിസ്pടാർ 
ഓഫ് ചി¯്സ് (സബ ്

രജിസp്ടാർ) 

ജി¸ാ രജിസp്ടാർ 
(ജനറൽ) 

േമഖല രജിസ്േpടഷൻ 
െഡപoൂ�ി ഇൻസ്െപ ർ 

ജനറൽ 
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(ii) 

ചി�ിയുെട മിനു�്സ് / ബാലൻസ് 
ഷീ¯് / മ¯് േ®¯്െമ¦ുകളുെട 

ഫയലിംഗ ്
ഒരു ദിവസം 

അസി®¦് രജിസ്pടാർ 
ഓഫ് ചി¯്സ് (സബ ്

രജിസp്ടാർ) 

ജി¸ാ രജിസp്ടാർ 
(ജനറൽ) 

 
േമഖല രജിസ്േpടഷൻ 

െഡപoൂ�ി ഇൻസ്െപ ർ 
ജനറൽ 

6 1954-െല pപേതoക വിവാഹ ആക്¯് pപകാരമു� വിവാഹം 

(i) 
വിവാഹം നട�ു�ത് / വിവാഹം 

രജി®ർ െച�ു�ത് 

30 ദിവസെ� േനാ�ീസ ്സമയം 
കഴി�് അേപuകൻ 

ഓഫീസിൽ ഹാജരാകു� സമയം 
മുതൽ ര�ു മണിsൂർ 

 
വിവാഹ രജിസp്ടാർ 

 

ജി¸ാ രജിസp്ടാർ 
(ജനറൽ) 

േമഖല രജിസ്േpടഷൻ 
െഡപoൂ�ി ഇൻസ്െപ ർ 

ജനറൽ 

(ii) 

വിവാഹ സാuoപpത ബുsിെല 
ഉൾsുറി§ിെ¦ 

സാuoെ§ടു�ിയ പകർ§് 
ഒരു ദിവസം 

 
വിവാഹ രജിസp്ടാർ 

 

ജി¸ാ രജിസp്ടാർ 
(ജനറൽ) 

േമഖല രജിസ്േpടഷൻ 
െഡപoൂ�ി ഇൻസ്െപ ർ 

ജനറൽ 

7 
ഗഹാൻ/ഗഹാൻ ഒഴിവുകുറി 

ഫയലിംഗ ്
(ഓൺൈലനായി മാpതം) 

24 മണിsൂർ സബ ്രജിസ്pടാർ 
ജി¸ാ രജിസp്ടാർ 

(ജനറൽ) 

േമഖല രജിസ്േpടഷൻ 
െഡപoൂ�ി ഇൻസ്െപ ർ 

ജനറൽ 

8 
വാസ�ല അേപuകൾ / 
ഒഴിവുദിന രജിസ്േpടഷൻ 

എ�ിവയs്ു� അേപuകൾ 
24 മണിsൂർ സബ ്രജിസ്pടാർ 

ജി¸ാ രജിസp്ടാർ 
(ജനറൽ) 

േമഖല രജിസ്േpടഷൻ 
െഡപoൂ�ി ഇൻസ്െപ ർ 

ജനറൽ 

9 ഫയലിംഗ് ഷീ¯് വിൽപന 

എ¸ാ pപവൃ�ി ദിനzളിലും 
രാവിെല 10.15 മുതൽ   10.45 
വെരയും ൈവകുേ�രം 3.30 

മുതൽ 4.30 വെരയും 
െപാതുജനzൾs് 

നൽകു�താണ്. 
ആധാരെമഴു�ുകാർs് 
ഫയലിംഗ ്റൂൾ pപകാരം 

ൈവകുേ�രം 4 മണി മുതൽ 5 
മണി വെര നൽകു�താണ്. 

സബ ്രജിസ്pടാർ 
ജി¸ാ രജിസp്ടാർ 

(ജനറൽ) 

േമഖല രജിസ്േpടഷൻ 
െഡപoൂ�ി ഇൻസ്െപ ർ 

ജനറൽ 

10 മുtoാർ സാuoെ§ടു�ൽ ഹാജരാsു� ദിവസം സബ് രജിസ്pടാർ 
ജി¸ാ രജിസp്ടാർ 

(ജനറൽ) 

േമഖല രജിസ്േpടഷൻ 
െഡപoൂ�ി ഇൻസ്െപ ർ 

ജനറൽ 
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11 
വിവാഹം (െകാ�ിൻ pകിസ്തoൻ 

സിവിൽ മാേരoജ ്ആക്̄ ് 
pപകാരമു�ത്) 

1. േനാ�ീസ ്സrീകരിsു�ത് : 
കuികൾ ഓഫീസിൽ 

ഹാജരാകു� സമയം മുതൽ 30 
മിനി�്  

 
2. വിവാഹ രജിസ്േpടഷന ്ഒരു 

മണിsൂർ 

വിവാഹ രജിസp്ടാർ (സബ് 
രജിസ്ടാർ) േനാ�ീസ് 

സrീകരി�് 4 ദിവസെ� 
കാലാവധിsു േശഷം 
കuികൾ ഹാജരായി 

സതopപസ്താവന 
നട�ിയ സമയം മുതൽ 
ര�് മാസ�ിനു�ിൽ 

വിവാഹ കർ�ം/ 
രജിസ്േpടഷൻ 

നട�ു�താണ.് 

ജി¸ാ രജിസp്ടാർ 
(ജനറൽ) 

േമഖല രജിസ്േpടഷൻ 
െഡപoൂ�ി ഇൻസ്െപ ർ 

ജനറൽ 

12 വിവാഹം (ഇ�oൻ pകിസ്തoൻ 
മാേരoജ ്ആക്¯് pപകാരമു�ത്) 

1. േനാ�ീസ ്സrീകരിsു�ത് : 
കuികൾ ഓഫീസിൽ 

ഹാജരാകു� സമയം മുതൽ 30 
മിനി�് 

 
2. വിവാഹ രജിസ്േpടഷന ്ഒരു 

മണിsൂർ 

വിവാഹ രജിസp്ടാർ (സബ് 
രജിസ്ടാർ) േനാ�ീസ് 

സrീകരി�് 4 ദിവസെ� 
കാലാവധിs് േശഷം 
കuികൾ ഹാജരായി 

സതopപസ്താവന 
നട�ിയ സമയം മുതൽ 
ര�് മാസ�ിനു�ിൽ 

വിവാഹ കർ�ം/ 
രജിസ്േpടഷൻ 

നട�ു�താണ് 

ജി¸ാ രജിസp്ടാർ 
(ജനറൽ) 

േമഖല രജിസ്േpടഷൻ 
െഡപoൂ�ി ഇൻസ്െപ ർ 

ജനറൽ 

 ‘PEARL’-ൽ ആധാരzളുെട രജിസ്േpടഷനായു� േ»ാ�് ലഭിsു�ത്: നിർ�ി¬ സമയം േ»ാ�് ലഭoമാെണyിൽ മുpദവിലയും രജിസ്േpടഷൻ ഫീസും ഒടുsു� 
മുറയ്s് ഉടൻ തെ� ലഭിsു�താണ്. 

 ഒരു ലuം രൂപയിൽ കൂടുതലു� ഇ-®ാ�്, ആധാര വിവരzൾ ഡാ¯ാ എൻpടി െചയ്ത േശഷം തുക ഒടുsു� സമയം തെ� ലഭിsു�താണ്. 

 ഒരു ലuം രൂപ വെരയു� ഇ-®ാ�്, ആധാര വിവരzൾ ഡാ¯ാ എൻpടി െചയ്ത േശഷം ®ാ�് െവ�ർ അംഗീകരിsു� സമയം മുതൽ 24 
മണിsൂറിനു�ിൽ ലഭിsു�താണ്. 

 േമൽ§റ� േസവനzൾ രജിസ് േpടഷൻ വകു§ിെ¦ െവബ് േപാർ�ലിലൂെടയാണ് ലഭിsു�ത്. 

കുറി§് : െസർവർ തകരാർ, കണക്̄ ിവി¯ി തകരാർ തുടzിയ സാേyതിക തടzൾ ഉ�ായാൽ, pപസ്തുത സമയം ഓൺൈലനായി േസവനം നൽകു�തിനു� 
സമയപരിധിയിൽ കണsാsു�ത¸. 

 

(ഒ§്) 
pശീധനo സുേരഷ് ഐ.എ.എസ്. 

രജിസ്േpടഷൻ ഇൻസ്െപ ർ ജനറൽ 
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